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RESPONSABLE DE EMERGENCIA

e Conocera y comprendera el contenido del Presente Documento de Medidas de Emergencia.

e Conocerd los riesgos derivados de las actividades que se desarrollan en el Centro de trabajo asi
como los inherentes al propio edificio.

¢ Dispondra de los medios necesarios para subsanar las anomalias que se detecten en el centro
de Trabajo y verificara periddicamente la relacion de medios disponibles.

e Conocera el Centro de Trabajo, sus dependencias y las instalaciones existentes. Podra dar las
ordenes oportunas para controlar en todo momento la aparicién de un conato de emergencia.

e Conocera los medios externos disponibles y tendra capacidad para convocarlos en todo
momento.

Se nombrara un sustituto para las situaciones de enfermedad o vacaciones.

RESPONSABLE DE EMERGENCIAS
NOMBRE Y APELLIDOS: Haidée Monje del Hoyo

SUSTITUTO
NOMBRE Y APELLIDOS Inmaculada de los Rios Cardeioso
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CONDICIONES DE EVACUACION

El centro de trabajo esta situado en un edificio rectangular de dos plantas. Dispone de cuatro entradas.
Esta dentro de un patio, compartiendo recinto con instalaciones del Ayuntamiento.

PLAN DE EVACUACION

El Plan de evacuacion se pondra en marcha por indicacion del Responsable de Emergencias.
La orden de evacuacion se efectuara siempre que sea posible:

Mediante una sefal acustica

La evacuacion se producira:

Cada una de las cuatro salidas tiene escalera de bajada, asi saldran el aula de planta baja y después el
aula de planta primera.

El punto de encuentro es el patio, hasta enfrente de los edificios a 15 metros como minimo.

En lineas generales, deberan tenerse en cuenta las siguientes pautas de actuacion en el caso de tener que
evacuar el centro de trabajo:
Se actuara con serenidad, rapidamente y sin detenerse a recoger objetos personales

Una vez iniciada la evacuacion, no retroceder ni detenerse en las vias de evacuacion ni en la proximidad de
salidas para evitar “tapones” innecesarios

DEBERA acudirse sin demora al lugar de concentracion establecido.

Realizada la evacuacion, NADIE DEBE acudir a lugares diferentes del lugar de concentracion establecido.

En esta situacion, una de las funciones mas importantes del Responsable de la Emergencia es la de asegurarse de
que todos los trabajadores hayan salido de sus respectivos puestos de trabajo en el edificio y contabilizar en el
lugar de concentracion (Punto de encuentro - Jardines) determinado que no falta nadie. En caso contrario,
avisara de ello al Servicio de Bomberos.

PUNTO DE ENCUENTRO

PUNTO DE ENCUENTRO; el patio, verja de salida
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PLANOS DE EVACUACION
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CONSIGNAS DE PREVENCION:

-Mantenga el lugar de trabajo limpio y ordenado.

- No almacene debajo de muebles o detras de puertas cartones, cajas, etc

- Al finalizar la jornada laboral desconecte todos los aparatos eléctricos que no sea necesario
que permanezcan encendidos

-No sobrecargar los enchufes o alargadores eléctricos con ladrones, regletas, etc., ya que al
sobrecalentarse pueden provocar incendios.

-No utilice aparatos eléctricos en mal estado, pueden provocar cortocircuitos

-No fume en las zonas donde esta prohibido hacerlo. No tire colillas a la papelera.

-Mantenga accesibles los extintores y las bocas de incendio. No los tape ni use los extintores
como percheros.

-Comunique al Responsable de Emergencia cualquier riesgo de incendio y las anomalias que
detecte en los medios de extincion de incendios.

-Conozca bien el plano de su planta, salidas de emergencia, situacion de extintores, etc. Tenga
una idea clara de como salir del edificio.

-Mantenga libres las vias de evacuacion: puertas, pasillos, escaleras...

PAUTAS DE ACTUACION EN CASO DE INCENDIO:

-Pdéngalo en conocimiento del Responsable de Emergencia.
-Si es un fuego pequefio, intente sofocarlo con los medios disponibles.
-Cada clase de fuego requiere para su extincion un tipo de agente extintor.
-No extinga un fuego solo, sin haber comunicado previamente su existencia.
-Ataque al incendio situandose siempre entre la salida y el fuego.
-No corra riesgos innecesarios.
-Protéjase la boca y la nariz con un pafiuelo, mejor mojado
-Si se prenden sus ropas, no corra, tirese al suelo, ruede y pida ayuda
-En caso de presencia de humo, muévase agachado ya que el calor y los gases seran menores
a esa altura.
-Si esta seguro de que no queda nadie atras cierre sin llave todas las puertas que encuentre
por el camino de evacuacion.
-Cierre todas las ventanas que pueda.
-Si se encuentra atrapado en una sala:
¢ Cierre las puertas.
e Tape las rendijas de las puertas con trapos humedos.
¢ Si es posible hagase ver por las ventanas.

® Si una puerta estda muy caliente, no la abra. Puede aportar oxigeno e incrementar el
incendio. Utilice agua para enfriarla.

PAUTAS DE ACTUACION EN EL CASO DE TENER QUE
EVACUAR EL CENTRO DE TRABAJO:

-Evacue cuando reciba la orden o suene la sefial.

-Actue con serenidad, rapidamente y sin detenerse a recoger objetos personales.

-NUNCA deberd usar los ascensores.

-Una vez iniciada la evacuacion, no retroceda ni se detenga en las vias de evacuacion ni en la
proximidad de salidas para evitar tapones innecesarios.

-Acudira sin demora al punto de encuentro establecido y no a otro.

-Una vez en el exterior, no vuelva a entrar por ningun motivo hasta que se lo indiquen.

En esta situacion, una de las funciones mas importantes del Responsable de la Emergencia
es la de asegurarse de que todos los Empleados Publicos hayan salido de sus respectivos
puestos de trabajo en el edificio y contabilizar en el lugar de concentracion (Punto de
encuentro) determinado que no falta nadie. En caso contrario, avisara de ello al Servicio de
Bomberos



